SECRETARIA

DE EDUCACION

Acaoth

ESCUELA NORMAL SUPERIOR
FORMULARIO DE NSCRIPCION
PROCESO DE TRASLADO PREFERENTE VIGENCIA 2025

FECHA SOLICITUD:
NOMBRE Y APELLIDO DEL EDUCADOR:

CEDULA DE CIUDADANIA: CELULAR:

E-MAIL:

TOTAL, TIEMPO DE SERVICIO

(Contado desde el Nombramiento en Propiedad):

TOTAL, TIEMPO DE SERVICIO

(Contado desde el Nombramiento en Periodo de prueba):
TOTAL, TIEMPO DE SERVICIO EN LA

INSTITUCION EDUCATIVA ACTUAL:

ESCALAFON DOCENTE ACTUAL:

NIVEL DE ENSENANZA ACTUAL
(PRIMARIA/SECUNDARIA)

AREA DE CONOCIMIENTO:

PERTENECE A UNA INSTITUCION EDUCATIVA DEL SI NO
MUNICIPIO DEL PIEDECUESTA

MUNICIPIO Y DEPARTAMENTO (donde labora actuaimente)

NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA Y SEDE (donde labora actualmente)

TITULO PREGRADO QUE OSTENTA EL DOCENTE Y/O DIRECTIVO DOCENTE

TITULOS DE POSGRADOS QUE OSTENTA EL DOCENTE Y/O DIRECTIVO DOCENTE

SOLICITUD DE TRASLADO

CARGO (Docente y/o Directivo

Docente)
NIVEL (PRIMARIA/SECUNDARIA)

AREA DE CONOCIMIENTO

JUSTIFICACION DEL TRASLADO POR PARTE DEL EDUCADOR (solo aplica para proceso ordinario de traslado)
Descripcion breve segun causal de solicitud (anexar los respectivos soportes)
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SECRETARIA

DE EDUCACION

AINSCRIPCION “proceso preferente de traslado escuela normal superior”
Nota: Anexar los documentos en formato PDF, en el orden establecido:

PRIMER ADJUNTO EN FORMATO PDF:

Debe contener los REQUISITOS HABILITANTES para participar en el proceso de traslado, los cuales se relacionan a
continuacién:

[.  Formato de solicitud de traslado
Il. Fotocopia de la cedula de ciudadania.
lll.  Resolucién de nombramiento en propiedad.
IV.  Resolucion de Inscripcién y/o ultima Resolucion de Ascenso o reubicacion en el Escalafon docente.
V. Fotocopia de los titulos de formacién de pregrado y posgrado.
VI.  Certificado de tiempo de servicio (Expedida por la secretaria de Educacion de origen) solo aplica para docentes
de entidad territorial diferente al municipio de Piedecuesta.

VIl.  Dos Ultimas evaluaciones ordinarias de desempefio laboral, aplica solo para los docentes y directivos docentes —
Decreto- Ley 1278 de 2002.
VIIl.  Certificado expedido por el Rector de la Institucion Educativa en la que laboran actualmente, sefialando la fecha

de inicio del desempefio en el nivel y/o area en la que prestan el servicio, la cual debe corresponder al de la
vacante a la cual aspira ser trasladado. (Solo para docentes regidos por el Decreto 2277 de 1979)

SEGUNDO ADJUNTO EN FORMATO PDF:

Debe contener los documentos sefialados en los criterios puntuables para conceder los traslados de la siguiente manera:

I.  Certificados que acrediten la experiencia en el mismo tipo de cargo de la vacancia definitiva: Los docentes y
directivos docentes, deben aportar certificacion expedida por la secretaria de Educacion de origen en donde
sefialen el tiempo de experiencia, indicando la fecha de inicio del desempefio en el nivel y/o area de la vacante a
la cual aspira ser trasladado. En caso que el certificado expedido por la secretaria de Educacion de origen no
contemple de forma detallada los elementos anteriormente sefialados, debe complementar dicha informacion a
través de un certificado expedido por el Rector de la Institucién Educativa.

II.  Certificados que acrediten la experiencia como Formador de docentes en una Escuela Normal Superior 0 en una
facultad de educacion.

Il. Certificados laborales que acrediten la experiencia tutor de formacion docente
V. Certificados laborales que acrediten la experiencia como asesor de formacién docente
V.  Certificados laborales que acrediten la experiencia Coordinador de practica docente

VI.  Certificados de asistencia a eventos de educacién y/o Ponencia en eventos de educacién
VII. Certificados de ponencia en eventos de educacion
VIIl.  Copia de publicacién de la memoria de evento académico, revista indexada, revistas académicas con registro

ISBN y registro ISBN en el que se muestra la autoria del libro

IX.  Certificacion de Participacion en grupos de investigacion reconocidos por Ministerio de Ciencias, Tecnologia e
Innovacion.

X.  Certificacion de pertenecer a Redes de docentes.

Observacion: El aporte de los anteriores requisitos es para aquellos docentes y/o directivos docentes que cuente con alguna
de ellos, toda vez que son soporte de puntuacion para decisién del traslado.

CUADRO DE EXCEL:

El docente y/o directivo docente aspirante debe diligenciar el cuadro de Excel que sera publicado en la pagina web de la
Secretaria de Educacién de Piedecuesta https://www.sempiedecuesta.edu.co

Nota 1: Los requisitos habilitantes y de valoracidn, unicamente seran tenidos en cuenta a aquellos que sean remitidos al
correo electrénico trasladosordinarios@sempiedecuesta.edu.co dentro de la fecha de inscripcién (El dia 18 de
noviembre del 2025, en horario laboral desde las 7:00 am y hasta el dia 09 de diciembre de 2025 a las 5:00 pm).

Nota 2: Es importante aclarar que las solicitudes de traslado deben presentarse de forma completa con todos los
documentos y soportes.

Solo se tendra en cuenta un tnico correo electronico enviado por el aspirante, que contenga toda la informacidn,
los demas correos allegados por una misma direccién electrénica no seran de recibo y/o valoracioén por parte de
esta Entidad.
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